
Программа курса
«Бухгалтер. Теоретические основы учета, налогообложения c 

применением практических навыков работы в 1С»
Номер Название темы Количество 

часов Описание темы

1
Основы ведения 

бухгалтерского учета. 
Учет операций по 
расчетному счету

8

Определение, основные задачи бухгалтерского учета. Нормативное 
регулирование (Федеральный закон «О бухгалтерском учете» №402-ФЗ 
от 06.12.2011 г., Положения о бухгалтерском учете). Правила  ведения 
бухгалтерского учета. Объекты;
Учетная политика на предприятии. Инвентаризация: определение, 
периодичность проведения. Первичные документы, регистры 
бухгалтерского учета. Применяемые формы, обязательные реквизиты. 
Организация электронного документооборота;
Ответственность за нарушение бухгалтерского законодательства.
Порядок открытия счета. Документы: платежное поручение, выписка 
банка, объявление на взнос наличными, чековая книжка. Порядок 
снятия и внесения наличных денег.

2

Учет операций по 
кассе, расчетов с 
подотчетными 

лицами. Уставный 
капитал. Основные 

средства и 
нематериальные 

активы

8

Кассовая дисциплина. Лимит расчетов наличными. Приходный и 
расходный кассовый ордер. Кассовая книга. Лимит остатка по кассе. 
Применение контрольно-кассовой техники, бланков строгой 
отчетности, онлайн-касс.  Порядок выдачи сумм под отчет. 
Командировочные расходы.
Порядок формирования и внесения уставного капитала, его размер в 
публичных и непубличных акционерных обществах, обществах с 
ограниченной ответственностью.
Определение, первоначальная, восстановительная и остаточная 
стоимость основных средств. Учет операций по поступлению и 
выбытию. Установление срока полезного использования. 
Амортизация, способы ее начисления. Определение нематериальных 
активов. Срок полезного использования. Учет операций по 
поступлению и выбытию нематериальных активов. Амортизация, 
способы ее начисления.

3

Учет материально-
производственных 
запасов. Налог на 

добавленную 
стоимость

8

Оценка материально-производственных запасов. Поступление и 
выбытие, документальное оформление. Учет транспортно-
заготовительных расходов, горюче-смазочных материалов.Реализация 
товаров и готовой продукции;
Налог на добавленную стоимость: налоговая база, налоговый период, 
размеры ставок, налоговые вычеты. Порядок оформления счетов-
фактур, книги продаж, книги покупок.

4 Учет труда и 
заработной платы 8

Виды оплаты труда. Учет рабочего времени. Сверхурочные, 
больничные, отпускные, пособие по беременности и родам, пособие 
по уходу за ребенком. Удержания из заработной платы: налог на 
доходы физических лиц, алименты. Стандартные налоговые вычеты 
по НДФЛ. Выплата из кассы предприятия или на карточки 
сотрудников.
Учет страховых взносов. Тарифы. Предельная база. Порядок 
исчисления и уплаты.

5
Подготовка и запуск 

программы. Учет 
денежных средств по 

банку, кассе
8

Назначение и методика работы с объектами программы: планом 
счетов, справочниками, документами;
Настройка параметров учета. Учетная политика;
Ввод начальной информации об организации и ее ответственных 
лицах;
Ввод начальных остатков.
Формирование платежных поручений;
Обработка банковских выписок;
Авансы, счета фактуры на аванс;
Первичные кассовые документы – ПКО и РКО;
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 Кассовая книга;
 Лимит остатка по кассе;
 Расчеты с подотчетными лицами;
 Расчеты с учредителями по взносам в уставной капитал.
 

6

Учет операций 
реализации и 
закупки. Учет 
материальных 

ценностей. Учет 
операций по 
расчетам с 

персоналом по 
заработной плате

8

 Справочники Номенклатура и Номенклатурная группа;
 Первичные документы по поступлению и реализация товаров и услуг;
 Печать накладных и счетов фактур для покупателей;
 Поступление и списание материалов, услуг сторонних организаций.
 Справочники;
 Сотрудники;
 Адреса сотрудников в формате ИФНС (КЛАДР);
 Формирование проводок по начисление зарплаты и страховых 

взносов;
 Лицевой счет сотрудника. Отчеты для кадрового учета;
 Регламентированная отчетность по налогу на доходы физических лиц 

и страховым взносам (4-ФСС, РВС-1 ПФР, 2-НДФЛ и др.);
 Выплата зарплаты через кассу, банк.
 

7

Основные средства и 
нематериальные 

активы.  Операции 
закрытия учетного 

периода, подготовка 
бухгалтерской и 

налоговой 
отчетности

8

 Оформление первичны документов при поступлении и списании ОС 
и НМА; 

 Регламентная операция. Начисление амортизации и износа.
 Стандартные отчеты, их виды, предназначение и настройка;
 Помощник по учету НДС;
 Формирование проводок по НДС;
 Книга продаж;
 Книга покупок;
 Заполнение декларации по НДС;
 Определение финансового результата деятельности;
 Налоговый учет прибыли;
 Настройки учетной политики, влияющие на финансовый результат;
 Закрытие месяца. Регламентные операции. Справки–расчеты;
 Подготовка регламентированной отчетность.
 

8

Базовые понятия 
налогообложения. 

Налог на 
добавленную 

стоимость

8

 Налоговая система в Российской Федерации. Элементы: объект 
налогообложения, база, налоговый период, порядок исчисления, сроки 
уплаты налога;

 Прямые и косвенные налоги.Виды налоговых проверок. 
Ответственность за нарушение законодательства. Порядок расчета 
штрафов, пеней. Исправление ошибок.

 Налогоплательщики. Объект налогообложения. Определение 
налоговой базы. Налоговый период, ставки. Налоговые вычеты, 
условия их применения. Счет-фактура, книга продаж и книга покупок, 
порядок их оформления. Расчет суммы налога, подлежащей уплате в 
бюджет. Сроки предоставления отчетности и уплаты налога. Пример 
заполнения налоговой декларации.

 

9
Налог на прибыль. 
Налог на доходы 
физических лиц

8

 Налогоплательщики. Объект налогообложения. Классификация 
доходов и расходов. Доходы от реализации. Расходы, связанные с 
производством и реализацией: материальные, расходы на оплату труда 
и другие. Внереализационные доходы и расходы. Расходы, не 
учитываемые для целей налогообложения. Методы и порядок расчета 
амортизации. Налоговая база. Налоговые ставки. Налоговый и 
отчетный период. Авансовые платежи. Организация налогового учета 
на предприятии. Аналитические регистры. Пример заполнения 
регистров.

 Налогоплательщики. Объект налогообложения. Определение 
налоговой базы (при получении доходов в натуральной форме или в 
виде материальной выгоды, при определении доходов иностранных 
граждан). Налоговый период. Доходы, не подлежащие 
налогообложению. Стандартные, социальные,имущественные 
вычеты. Ставки налога. Исчисление налога, сроки его уплаты и 
предоставления отчетности.

 

10

Страховые взносы во 
внебюджетные 

фонды. Налог на 
имущество 

организаций, 
транспортный налог

8

 Плательщики страховых взносов. Объект обложения. База для 
исчисления. Тарифы страховых взносов. Порядок исчисления и 
уплаты. Пример заполнения отчетности.

 Налогоплательщики, объект налогообложения, налоговая база, 
налоговая ставка. Налоговый и отчетный период;

 Порядок и сроки уплаты налога и авансовых платежей, 
предоставления отчетности.

 


