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Программа курса 
«Эксперт Microsoft Excel» 

Номер Название темы Количество 
часов Описание темы 

1 
Массивы и их применение 

в функциях 4 

Введение в тему массивов, объяснение специфики 
и базовых особенностей массивов. 
Объяснение техники ввода массивов в версиях Excel 
до 2021 версии, а также возможности просматривать 
упакованный массив прямо внутри формул 
или функций через клавишу F9. 
Анализ одноячеечных и многоячеечных массивов. 
Смешанные ссылки в массивах. 
Создание аналога функции МИНЕСЛИ на основе 
массивов. 
Перехват ошибок через массивы. 
Улучшение функции ВПР через функцию ВЫБОР 
и массивы. 

2 
Работа с массивоподобными 

функциями 4 

Введение в тему функций, в аргументах которых 
присутствует массив. 
Работа с поиском и подстановкой через массивы 
и нахождение в них значений (ИНДЕКС) на основе 
координат строки и столбца массива (ПОИСКПОЗ). 
Анализ решения задачи на подстановку значений 
при трех и более искомых: сцепка искомых 
и столбцов массивов. 
Написание вычислений на основе заданных 
критериев с помощью СУММПРОИЗВ, 
рассмотрение связи критериев через «И» и «ИЛИ». 
Транспонирование со связями через массив. 
Работа с переводом диапазонов, записанных в виде 
текстовой строки, в реальный адрес через ДВССЫЛ: 
сбор данных с листов на основе их имен. 
Создание динамических списков через ДВССЫЛ. 
Работа с созданием динамически смещающегося 
диапазона определённой высоты и ширины 
с помощью СМЕЩ. 

3 Анализ Что Если 4 

Анализ подстановки данных в функцию из матрицы 
через таблицу данных. 
Работа с подбором параметра в ячейке с формулой 
или функцией на основе варьирования значения 
зависимой ячейки со значением. 
Подключение и работа с подбором множества 
параметров на основе ПОИСКА РЕШЕНИЯ. 
Анализ отчета по найденному решению. 

4 Пользовательские форматы 4 

Разбор структуры формата ячейки, его основных 
элементов. 
Написание своих форматов для числовых данных: 
текстовые префиксы и суффиксы перед и после 
числа, а также работа с уменьшением разрядности. 
Создание масок форматов для даты и времени. 
Знакомство с заливкой текста ячейки на основе 
своего формата. 
Анализ разделов формата – для положительных, 
отрицательных и нулевых значений. 
Написание условий для пользовательских форматов. 
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5 Сложные визуализации 6 

Анализ структуры диаграммы. 
Создание шаблонов диаграмм. 
Роль таблицы как объекта при создании диаграммы. 
Оперирование вспомогательными шкалами и типом 
для разных рядов данных. 
Разбор важных элементов диаграммы для их 
кастомизации: боковой зазор, перекрытие шкал, 
обратный порядок категорий, мин и макс значения 
для осей и др. 
Осмысление роли функций и пользовательских 
форматов в работе диаграмм. 
Применение элементов управления внутри 
диаграмм. 
Создание пользовательских диаграмм: диаграмма 
с накоплением и итогами сверху, диаграмма Ганта, 
Торнадо и Термометр, Условная диаграмма, 
Интерактивная Диаграмма. 

6 
Подключение к различным 

источникам данных 4 

Создание простых подключений к текстовым 
файлам. 
Анализ простого мастера подключений 
и обновления подключения. 
Работа с подключением к книгам через Microsoft 
Query и его мастер запросов. 
Создание переменных критериев подключения. 
Знакомство с Power Query. 
Получение курсов валют. 
Импорт модели данных из Microsoft Access. 
Транспонирование через Power Query с учетом 
переменных строк и столбцов. 

7 
Технология записи 

макросов 4 

Обучение техникам избегания абсолютных ссылок 
при записи своих действий на листе. 
Применение сочетаний клавиш Ctrl Shift стрелочек. 
Запрос метода Find при записи своих действий. 
Работа в режиме относительных ссылок: анализ 
активной ячейки как ActiveCell и метода Offset 
(смещения) от исходной позиции как альтернатива 
абсолютным ссылкам при записи своих действий. 
Создание автоформатов таблиц с поиском 
и отдельным форматированием конкретного 
столбца. 
Автоматизация существующих техник Excel 
на основе макро-записи: создание мгновенной 
разбивки текста на столбцы и обновляемой 
консолидации по книгам. 

8 Итоговая аттестация 2 Зачет по результатам тестирования. 
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