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Учебный план дополнительной профессиональной программы
повышения квалификации:

«Инструмент бизнес-аналитики Power Query: от простого сбора
до сложной трансформации данных»

№
п/п

Наименование
темы

Всего,
час

В том числе
Описание темы

Лекции Практ. Сам.
работа

Итог.
аттест.

1.

Введение в работу
редактора
инструмента
бизнес-аналитики
Power Query

Описание теоретических
основ редактора Power Query.
Знакомство с редактором, его
лентой и группами.
Демонстрация базовых
приемов персонализации для
удобства работы в редакторе.
Освоение навыка простого
сбора данных.

4 1 1 2 -

2.

Работа с типовыми
задачами в
инструменте
бизнес-аналитики
Power Query

Типовой запрос и его
структура. Создание запросов
с помощью инструмента
Power Query.
Итог работы: способность
работать внутри редактора
запросов с учетом выполнения
разных задач: массовая
загрузка данных из текстовых
документов, интернета и т.п.
Освоение:
- приемов трансформации
исходной структуры
(поднятие заголовков,
удаление пустых строк,
заполнение вниз и др.),
- способов слияния (6 видов) и
добавления запросов,
- работа с группировкой для
создания отчетов с
количественными и
текстовыми данными в
значениях,
- методов получения массовых
данных из папок и подпапок.

8 2 4 2 -

3.

Работа с
функциями и
языком
программирования
М

Обсуждение функций и их
необходимости в инструменте
Power Query. Теоретическое
осмысление синтаксиса языка
программирования М.
Основные моменты и
типичные ошибки. Роль
регистра. Роль знания

8 1 5 2 -
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основных формул языка
программирования М в
отрыве от ленты команд.
Работа с языком
программирования М и
функциями.
Освоение основных команд
языка программирования M:
- работа с объектом Microsoft
Excel, получение доступа ко
всем листам, а также ко всем
Excel Table в книге
(Workbook, CurrentWorkbook);
- работа с функциями.
Применение как
автоматически создаваемых
функций с последующей
доработкой, так и создание
пользовательских функций
для массовой загрузки
данных. Понимание
синтаксиса и механики
функций для их изменения
под новую структуру

4.

Работа с
комплексными
задачами в
инструменте
бизнес-аналитики
Power Query

Теоретическое осмысление
синтаксиса языка
программирования М.
Основные моменты и
типичные ошибки. Роль
регистра. Роль знания
основных формул языка
программирования М в
отрыве от ленты команд.
Итог работы.
- работа с основными
методами объекта Table
(массовое поднятие
заголовков, стандартизация
названий полей разных таблиц
и др.);
- работа с основными
методами объекта List
(удаление дубликатов,
сортировка, получение
уникальных значений,
получение пересечений
данных в нескольких списках
и др.).
Освоение команд на
существенное изменение
структуры данных:
- работа со свертыванием и
развертыванием данных
(отмена свертывания и

10 1 7 2 -
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столбец сведения).
Понимание способов
преодоления типичных
ошибок при загрузке данных:
работа с недопущением
рекурсии и т.п.
Работа с простым и сложным
плавающим фрагментом.
Обобщение знаний о
группировке и слиянии
данных при работе с
массовым сбором данных

5. Итоговая
аттестация Зачет 2 - - - 2

ИТОГО 32 5 17 8 2
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